Akademia
Sztuk
Teatralnych

im. St. Wyspianskiego
w Krokowle

Zarzadzenie nr 41/2018
Rektora Akademii Sztuk Teatralnych im. Stanislawa Wyspianskiego w Krakowie
z dnia 20 grudnia 2018 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2018 roku

Dzialajac na podstawie art.23 ust.2 pkt 2) i 10) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.2018, poz. 1668), zarzagdzam:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2018 roku:
a) w drodze spisu z natury:

e gotowki w kasie,

e wydawnictw,

e materialow w przerobie,

e materialow w magazynach w Krakowie,
b) w drodze potwierdzenia sald:

¢ naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na

rachunkach bankowych,

c¢) w drodze weryfikacji:

e pozostalych aktywow i pasywow.
2. Spisy nalezy zakonczy¢ do dnia 14 stycznia 2019 r.

§2
1. Do przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury powotuj¢ komisje w skladzie:
a) Krakow
Przewodniczacy — Radostaw Migtki
Sekretarz — Sylwia Kutacz
Cztonkowie zespotu spisowego:
Anna Inglot
Katarzyna Stgpien
Teresa Trzcinska
b) W roclaw
Przewodniczacy — Krzysztof Opalski
Czlonkowie zespotu spisowego:
Anna Wodzistawska
Iwona Porzyc
Beata Zakrzewska
¢) Bytom
Przewodniczaca — Urszula Petrymusz
Czlonkowie zespotu spisowego:



Anna Stawiarz

Konrad Wilewski

Agnieszka Czichy
2. Przewodniczacy komisji ustalajg zespoly spisowe sposréd osob ustalonych w nin.
zarzadzeniu. Zespoly spisowe winny sklada¢ si¢ z co najmniej 2 0sdb.
3. Przewodniczacy komisji moze zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w wybranych
polach spisowych metoda poréwnawcza.
4. Przewodniczacy przeprowadza instruktaz przed przystapieniem do czynnosci spisowych.
5. Przewodniczacy komisji i jej sekretarz dokonuja wyrywkowej kontroli przeprowadzonych
spisow. Fakt kontroli nalezy potwierdzi¢ podpisem, oznaczajac sprawdzone pozycje i
sporzadzajac protokol kontroli. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci nalezy
powtorzy¢ spis z natury w obrebie tego obszaru spisowego.
6. Przed przystgpieniem do inwentaryzacji przewodniczacy komisji  dopilnuja
uporzgdkowania stanowisk spisowych i zleca osobom odpowiedzialnym za poszczegdlne
sktadniki majatku uporzadkowanie ewidencji.
7. Osoby odpowiedzialne za stan skladnikéw objetych spisem zobowiazane sa do zlozenia
przed rozpoczgciem spisu pisemnego o$wiadczenia, ze wszystkie zrealizowane dowody PNU
1 ZMU zostaty ujete w ewidencji i przekazane do Kwestury.
8. Arkusze spisowe nalezy pobra¢ w Kwesturze.
9. Spisu z natury dokonuje si¢ w obecnosci osoby odpowiedzialnej materialnie lub
wyznaczonego przez nig pelnomocnika.

§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald oraz weryfikacji
powoluje nastepujace osoby:

e Krakow — Diana Kocon,

e Wroclaw — Beata Zakrzewska.
2. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji droga potwierdzenia salda sporzadza si¢ zestawienie
naleznosci zawierajace informacj¢ o potwierdzeniu salda.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji droga weryfikacji nalezy udokumentowaé protokotami
podpisanymi przez wyzej wymienione osoby i gtéwnego ksiggowego / zastepce gléwnego
ksiggowego - odpowiednio w Krakowie i we Wroctawiu.

§4
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 .
(tj. Dz. U. 2018, poz. 395) i Instrukcja Inwentaryzacyjna (Zarzadzenie Rektora PWST nr
2/2014 z dnia 6.03.2014 1.).

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Otrzymuja:

Kwestura Krakow

Kwestura Wroclaw

Przewodniczacy Krakéw — Radostaw Mietki
Przewodniczacy Wroctaw — Krzysztof Opalski
Przewodniczaca Bytom — Urszula Petrymusz
a/a



